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Los directivos de la Universidad Metropolitana, expresan a ustedes, su vocación de servicio y el compromiso para que en comunión de ideales con todos los actores educativos de esta Institución podamos crecer juntos para formar profesionales de excelencia con altos niveles de competencia, comportamiento personal y social con principios y valores éticos, que crean en si mismo y en su país, con mentalidad positiva de éxito.

Conscientes que todos tenemos obligaciones que cumplir y derechos que ejercitar, tanto en el ámbito personal, institucional o social, hemos creído necesario presentar una recopilación de las diferentes disposiciones legales, estatutarias, reglamentarias y administrativas de nivel superior, para que nuestros(as) estudiantes universitarios(as), puedan desenvolverlas dentro de un adecuado marco jurídico

DIRECTIVOS

RECTOR: 
Econ. Xavier Neira Menéndez 

CANCILLER:
Ing. Carlos Espinosa
VICECANCILLER: 
Ing. Marcos Cevallos
PRESIDENTE COMISIÓN ACADÉMICA
Ing. Iván Cevallos




DECANO FACULTAD DE JURISPRUDENCIA
Dr. Patricio Baca
DIRECTOR ESCUELA HOTEL. Y TURISMO
Ing. René Tola

DIRECTORA ESCUELA COMUNIC. SOCIAL
Ms. Lucía Begnini
SECRETARIO PROCURADOR
Dr. Freddy Arias
DIRECCIÓN FINANCIERA:
Sra. Graciela Soria

DIRECCIÓN MARKETING:
Ing. Iván Martínez
TITULO I

DE LAS CATEGORÍAS DE LOS ESTUDIANTES

Art. 1 En la Universidad Metropolitana Sede - Quito, existen dos categorías de estudiantes: regulares y especiales.

Art. 2. Son estudiantes regulares quienes habrán cumplido los requisitos de ingreso respecto a la documentación requerida, o quienes tienen título académico o han aprobado por lo menos dos años de estudios universitarios, y se matriculan en la universidad para realizar estudios acorde a las modalidades establecidas por esta Institución, que les permitan obtener un título académico.

Art. 3. Son estudiantes especiales los que, autorizados por la Dirección Académica,  siguen cursos con valor académico en esta Universidad. Al momento de solicitar la matrícula deberán haber obtenido título académico, o haber aprobado al menos cuatro años en otras universidades.

El estudiante especial deberá cursar un mínimo del veinticinco por ciento de las materias o el requisito necesario de una carrera o programa académico.

El estudiante especial podrá pasar a ser regular una vez cumplidos los requisitos de ingreso establecidos en los artículos anteriores. En este caso las materias obligatorias que hubiere aprobado en calidad de estudiante especial, serán válidos para la obtención de un título académico en esta Universidad.

Los estudiantes extranjeros bajo convenio serán admitidos en la categoría de especiales de conformidad con lo estipulado en el respectivo convenio y en este Reglamento.

TITULO II

DEL INGRESO

Art. 4. El proceso de ingreso a la Universidad lo organizará la Dirección Académica.

Las condiciones y cupos de ingreso a la Universidad los determinará la Dirección Académica en coordinación con el Consejo Universitario Sede - Quito.

Art. 5. Los aspirantes a estudiantes regulares deberán inscribirse en los lugares y fechas que estableciere la Dirección Académica, para lo cual deberán:

a) Presentar la cédula de identidad o el pasaporte (original y copia)

b) Cancelar los derechos de inscripción

Art. 6. Los aspirantes a estudiantes regulares que hayan aprobado al menos 2 años en otra universidad y desean continuar la carrera en esta universidad, deben inscribirse en la Dirección Académica a través de la Secretaría General de la Universidad Sede - Quito.

La Dirección Académica enviará la documentación a la Coordinación Académica de cada área para su estudio correspondiente, de acuerdo con las normas previstas para el ingreso, quienes a su vez remitirán un informe a la Dirección Académica para su aprobación.

Art. 7 La Coordinación Académica de cada área, resolverá las solicitudes de ingreso para estudiantes regulares, calificará la idoneidad de los aspirantes, absolverá cualquier duda que se presentare, de conformidad con los reglamentos de la Universidad, y enviará al Pro Rectorado y una copia a la Dirección Académica la lista de estudiantes aceptados para la aprobación definitiva. Esta lista no podrá ser modificada sin la aprobación del Pro Rector.

Art. 8. La lista de los aspirantes a estudiantes especiales, una vez aceptados por la facultad a la que desean ingresar, deberá enviarla a la Secretaria General, a la Dirección Académica y a la Coordinación Académica, para su inscripción y registro en el sistema académico, para que pueda el aspirante continuar con el trámite de matrícula.

TITULO III

DE LAS MATRICULAS

Art. 9. El Estudiante regular o especial que hubiere sido ya admitido en la Universidad deberá hacer aprobar toda la documentación requerida por la Secretaría General, quien a su vez informará al Pro Rector y Dirección Académica para proceder al pago de los aranceles respectivos y volver presentar en la Secretaría General.

Art. 10. El estudiante que hubiere sido admitido en la Universidad como regular deberá presentar en la Secretaría General, al momento de su primera matrícula, la siguiente documentación:

a) Partida de nacimiento actualizada;

b) Cédula de identidad o pasaporte con la visa correspondiente;

c) Original y copia del título de bachiller debidamente refrendado por el Ministerio de Educación;

d) Documentos militares exigidos por la ley;

e) Comprobante de pago del valor de la matrícula y de los créditos respectivos;

f) Dos fotografías tamaño carné;

g) Record Policial actualizado;

h) Exámenes médicos;

i) Papeleta de votación.

El estudiante que hubiere sido admitido como especial, además de los documentos exigidos en el presente artículo, deberá presentar en la Secretaría General, al momento de su primera matrícula, la siguiente documentación:

a) Autorización del Dirección Académica, en la que se especifique la categoría de especial

b) Certificado de haber aprobado al menos cuatro años en otra universidad o título académico obtenido en otra universidad.

Art. 11. Si el estudiante no pudiere presentar al momento de matricularse el título de bachiller debidamente refrendado, deberá presentar hasta tanto el acta de grado de bachiller, emitido por la Secretaría del Colegio respectivo.

La Secretaria General de la Universidad no podrá eximir de la presentación del título de bachiller debidamente refrendado a aquellos candidatos que posean títulos universitarios o presenten certificados de haber realizado, al menos durante un año, estudios universitarios para los que se requiere el título de bachiller.

La Secretaria General admitirá los títulos de bachiller conferidos en el extranjero, siempre que estuvieren legalizados, refrendados y autenticados por el Ministerio de Educación y Extranjería.

Art. 12. La Secretaria General está facultada para conceder prórroga para presentar, dentro de ocho días, los documentos definitivos requeridos para la matrícula.

Art. 13. Obtenida la prórroga a que se refiere el artículo 12,  en la matrícula constará como “en trámite” hasta que se entreguen los documentos exigidos en el artículo 10.

Una vez presentados todos los documentos requeridos, la matrícula queda legalizada y los estudios realizados quedan reconocidos.

Art. 14. Previamente el estudiante deberá presentar, sin excepción y excusa alguna, el pase de ciclo, en el que consten las materias aprobadas y/o reprobadas si fuere el caso. La Secretaria deberá obtener dos copias del mencionado documento: una copia para archivo y otra para el estudiante. Para las posteriores matriculas y para ser promovidos al siguiente ciclo, los estudiantes deberán hacer aprobar, por la Secretaría General, el expediente de materias por aprobarse, para posteriormente pagar los aranceles correspondientes.

Art. 15 El alumno deberá comunicar anticipadamente por escrito el retiro de la(s) materia(s) y sus respectivos números créditos, porque caso contrario se tomaran como asistidas y reprobadas

Art. 16. El único documento legal que certifica la matrícula y su respectiva categoría es el que expide la Secretaría General de la Universidad.

Art. 17. Con la obtención de la matrícula, el estudiante adquiere todos los derechos, contrae las obligaciones y asume las responsabilidades que la Universidad establece para cada estudiante en su Estatuto, en sus Reglamentos y demás disposiciones legales.

Art. 18 La Dirección Académica elaborará y publicará anualmente la agenda académica oficial de la Universidad. Las peculiaridades propias de cada facultad las aprobará la Dirección Académica.

Las matriculas ordinarias se realizaran con una semana de anticipación al inicio  de cada ciclo.

Las matrículas extraordinarias solo podrán realizarse dentro de los cinco días hábiles antes de clases. Excepcionalmente el Pro Rector podrá autorizar matrículas hasta los dos primeros días de iniciado el ciclo de clases. En estos dos últimos casos se pagará la matrícula con recargo.

Art. 19 El estudiante que se matricule legalmente y no asista al curso respectivo por cualquier motivo, no podrá solicitar el reintegro de los valores cancelados y perderá académicamente el ciclo.

Un estudiante podrá retirarse de todas las materias en que se hubiere matriculado en el ciclo por razones graves y justificadas a juicio del Consejo Universitario. En este caso quedará anulada la matrícula y las notas consignadas y tendrá derecho a solicitar la segunda matrícula. En caso de ser la tercera matrícula, debe el Consejo Universitario considerar la alternativa de conceder la tercera matrícula.

Art. 20 Los alumnos que tengan materias de arrastre, pagaran un adicional de 10% sobre el costo de materia. 

Art. 21 Para matricularse en una materia, el estudiante deberá haber aprobado los prerrequisitos académicos correspondientes.

El Consejo Universitario, puede autorizar matrícula, salvando los prerrequisitos, en casos de estudiantes de otras modalidades.

Art. 22  Una vez iniciado el ciclo, los valores de matricula bajo ningún concepto son reembolsables, ni se podrán hacer traspasos por dicho valor a hermanos, parientes cercanos o amigos. 

Art. 23 Los cursos especiales que no forman parte del currículo académico ordinario de las distintas modalidades académicas, tendrán un régimen especial de inscripción, matrícula y valoración académica, de acuerdo con lo que dispongan la Dirección Académica conjuntamente con el Pro Rector y el Vicerrector, los mismos que conforman Consejo Universitario.

Art. 24 La Universidad no permitirá que un estudiante curse una misma materia por tercera vez, salvo excepciones aprobadas por la Dirección Académica.

Art. 25 El estudiante que, por haber perdido tres veces una misma materia, se retira de la universidad, sólo podrá ser readmitido por el Consejo Universitario, una vez aprobada dicha materia en otra universidad, previo informe favorable de la Dirección Académica.

Para que dicho estudiante pueda cursar en otra universidad la materia perdida, la Dirección Académica debe previamente emitir un informe favorable respecto de dicha universidad y del programa de la materia en cuestión. 

Art. 26 Para la admisión de estudiantes provenientes de países que tengan convenios con el Ecuador, de universidades o Institutos Superiores que hayan suscrito convenios con la Universidad se atendrá a lo estipulado en dichos convenios y en los requerimientos exigidos en este Reglamento.

TITULO IV

DEL REGIMEN ECONOMICO

Art. 27 Todos los estudiantes, sea cual fuere su categoría, estarán sujetos al sistema de aranceles previsto por la Universidad y administrado por la Dirección Financiera.

Art. 28 Los estudiantes, tanto ecuatorianos como extranjeros y de convenios, deberán cumplir con el trámite respectivo de matriculación,  de los convenios,  de becas, de cuerdo con los Estatutos y Reglamentos de la Universidad. 

Art. 29 No se concederá certificado alguno ni se extenderá matrícula al estudiante que no haya cumplido con sus obligaciones económicas para con la Universidad.

Art. 30 Los valores que debe el estudiante cancelar el momento de su inscripción matricula, reingreso, pago de tasas y aranceles generales, debe tomar en cuenta los valores y rubros establecidos por la Dirección Financiera, los mismos que serán actualizados o renovados acorde a la situación económica del país y los que se publicaran con anticipación para el conocimiento del estudiante o aspirante. 

Los alumnos que obtuvieren matricula sean estos regulares y especiales suscribirán un pagaré a la orden a favor de la Universidad – Sede Quito en calidad de garantía para el fiel cumplimiento de sus obligaciones económicas con esta institución.

TITULO V

DEL CALENDARIO ACADEMICO

Art. 31 Para los cursos regulares del currículo de las diversas carreras y modalidades, el ciclo académico será la unidad de tiempo para la aprobación de las materias y sus créditos, establecidas por esta Institución Educativa, para las tutorías y para los cursos regulares y especiales.

Art. 32 De manera general, para valorar los cursos académicos la Universidad sigue el sistema de materias con sus respectivos créditos. Un crédito equivale a una hora semanal de actividad educativa. De esta forma un estudiante obtiene tantos créditos cuantas actividades educativas programadas por semana haya realizado.

La actividad educativa programada tendrá una duración de cincuenta a ciento ochenta minutos, de acuerdo con el Art. 12 del reglamento General de Grados.

Art. 33 El horario de clases elaborado por la Dirección académica lo publicará la Secretaria General, por lo menos tres días antes de las fechas señaladas para complementar la hoja de créditos.

TITULO VI

DE LA APROBACIÓN DE MATERIAS 

Art. 34 El Consejo Universitario, determinará el régimen general y las modalidades de evaluación, lo mismo que las condiciones para la obtención y concesión de grados dentro de los límites fijados en el Estatuto General de la Universidad y en sus Reglamentos.

Art. 35 Todo profesor, antes de iniciar el ciclo, deberá entregar en la Secretaría General, los respectivos programas de cada materia,  en el que consten los objetivos, contenidos,  bibliografía, trabajos grupales y prácticas, si las hubiese.

En cada ciclo habrá evaluaciones continuas, acorde a: la asistencia, trabajos, prácticas, participación; es decir las notas se dividen en: tres notas parciales (25% la primera, las tres siguientes el otro 25% y  la evaluación final  el 50%). La evaluación se calificará con notas que varían entre 1 a 10 puntos; el mínimo para aprobar cada materia es de siete (7) puntos; en caso de que un estudiante obtuviere una nota menor a siete (7) puntos (pero con un máximo de seis (6) puntos) se presentará a un examen supletorio; menor a seis (- 6), reprobará dicha materia. 

Art. 36 Podrán rendirse evaluaciones orales, u otros tipos de evaluación, según lo establecido en este Reglamento y con la autorización de la Dirección Académica. Para el caso de evaluaciones orales, prácticas u otras, se estructurará la prueba y se establecerán los criterios de evaluación, que serán dados a conocer a los estudiantes durante la primera semana de clases.

Art. 37 La nota definitiva del ciclo en cada materia, deberá tomar en cuenta la suma de las evaluaciones realizadas durante el mismo, y se valorará sobre diez (10) puntos.

Si hubiera cinco o más décimas en la suma final, la nota no se elevará a la inmediata superior, para poder determinar: mejores alumnos y acreedores a becas.

En ningún caso podrá un estudiante ser exonerado ni de las evaluaciones parciales ni de las finales.

Art. 38 No se concederá repetición de evaluaciones ni parciales ni finales. Tampoco se permitirá que un estudiante las adelante o las retrase, si no es en el caso de enfermedad o por otras causas excepcionales, a juicio del Consejo Universitario.

En caso de retraso de exámenes, tales autorizaciones no podrán solicitarse más allá del tercer día hábil contado a partir de la fecha en que los demás estudiantes del curso rindieron la prueba.

Art. 39 En caso de fraude, el profesor podrá anular la prueba en forma inmediata.

Sin perjuicio de las sanciones disciplinarias que la Dirección Académica pueda tomar; en el registro del estudiante quedará constancia expresa de esta falta.

Art. 40 El profesor tendrá el plazo máximo de dos días hábiles contados a partir de la rendición de las pruebas parciales para revisar y comunicar a los estudiantes el resultado de dichas pruebas, a través de secretaría General.  En cada ciclo los profesores entregarán a secretaría como mínimo tres notas parciales de conformidad con lo establecido en el artículo 35 del presente Reglamento.

Si el profesor no cumpliere el plazo establecido para la entrega de notas, la Dirección Académica asignará automáticamente a los estudiantes que hubieren rendido la prueba el ochenta por ciento del valor de la misma.

No obstante, el estudiante que se sintiere perjudicado con dicha nota, podrá exigir que se le califique la prueba.

Art. 41 Las notas consignadas en la Secretaría General no podrán ser modificadas sino en los casos de error manifiesto y con autorización escrita de la Dirección Académica. El estudiante podrá solicitar la modificación dentro de las veinticuatro horas hábiles, de haber sido publicadas. Una vez autorizada la modificación, la Secretaria General rectificará la nota en forma inmediata, sentando la respectiva razón.

Las notas que por razones debidamente justificadas, no hubieren sido asentadas dentro de las fechas reglamentarias, solo podrán ser registradas con autorización de la Dirección Académica, máximo hasta dos días posteriores a  la finalización del ciclo.

Art. 42 El estudiante que no estuviere de acuerdo con la calificación de una prueba parcial o final, podrá solicitar al Coordinador Académico la recalificación dentro de los dos días hábiles contados a partir de la publicación de la notas, para proceder a la recalificación. El Coordinador Académico, excluyendo al profesor de la materia, designará a dos profesores del área, quienes revisarán la prueba y entregarán la calificación en el plazo de tres días hábiles contados a partir de la fecha de expedición del decreto por parte del Coordinador Académico. La nota definitiva se obtendrá promediando las calificaciones de dichos profesores. Si dentro de este plazo solo un profesor entregare la nota, ésta se registrará. Si ninguno de los dos entregare la calificación dentro de este plazo, se consignará la nota original aumentada en un 5%.

El Consejo Universitario amonestará, por escrito, a los profesores incumplidos, en caso de reincidencia, se aplicará una multa pecuniaria del 10% de la remuneración del ciclo.

En cualquier caso se registrará la nota de la recalificación

En los exámenes orales no procede la recalificación.

Es responsabilidad de la Secretaría General el recibir y conservar las pruebas o evaluaciones, para que los estudiantes puedan ejercer este derecho.

Art. 43. Es obligación de la Secretaria General publicar de inmediato las calificaciones de todas las evaluaciones (8 días máximo -posteriores a la culminación del ciclo-), para que puedan ser emitidos los pases de Ciclo establecidos en el Art.14 del presente Reglamento,  de lo contrario estará sujeto a las sanciones que, para el caso, establezca la Universidad.

Art. 44
Para aprobar la asignatura los estudiantes podrán ingresar al aula en un  máximo de diez minutos de retraso según el horario previsto y será el respectivo docente quien lleve el registro de control. 

Art. 45 Para aprobar una asignatura los estudiantes registrarán mínimo un 95% de asistencia a clases; únicamente en casos debidamente comprobados por enfermedad o de trabajo, el Consejo Académico podrá reconsiderar este requisito.

Art. 46  Los alumnos escogerán el horario que más les convenga a sus intereses, facultándolos para tomar créditos tanto en el horario vespertino, interciclo o nocturno; pero no podrán tomar clases de la misma asignatura en diferentes horarios, ni cambiarse de los horarios escogidos una vez comenzado el ciclo.

La selección de horarios deberá contar con la aprobación de la Dirección Académica. 

Art. 47  Se establecen los siguientes horarios para las categorías de alumnos:

a) Alumnos regulares: de lunes a viernes de 7:30 a 12:35, en la jornada diurna; y, de 18:00 a 21:00, en la jornada nocturna. El periodo de clases tendrá una duración de 00H45 (minutos) en el día y 00H40 (minutos) en la noche.  

b) Alumnos especiales: de lunes a viernes de 20H00 a 23H00 y sábados de 8H00 a 17H00.

Art. 48.- Los estudiantes podrán solicitar tutorías para la aprobación de las asignaturas vigentes en los programas de estudios de las diferentes carreras cumpliendo los siguientes parámetros

a) La designación de profesor tutor queda a cargo de la Comisión Académica. 

b) No se pueden aprobar más de dos materias en una misma tutoría y mucho menos materias de secuencia.

c) El tiempo de aprobación para dicha tutoría es de 50 horas académicas de 30 minutos cada una. 

d) Al final de la tutoría el profesor deberá presentar un informe pormenorizado de actividades, trabajos que haya efectuado el alumno. De igual forma, es requisito indispensable la presentación del plan analítico de lo que se revisará en la asignatura  para que la tutoría sea aprobada por la comisión académica.

TITULO VII

DE LOS DEBERES Y DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES

Art. 49 Particularmente, son deberes de los estudiantes:

a) La condición de estudiante lleva consigo el compromiso de acatar las disposiciones del Estatuto y de los Reglamentos de la Universidad, cualquiera que fuese su religión o tendencia política.

b) La asistencia puntual a clases –de acuerdo a los horarios y fechas que estableciere Dirección Académica- y a otras actividades académicas, es obligatoria. Es facultad del profesor permitir que un estudiante ingrese al aula hasta diez minutos después de la hora oficial del inicio de clase, sin que esto sea computado como inasistencia, aunque esto de ninguna manera significa que el estudiante tiene derecho a llegar con diez minutos de retraso. Un atraso mayor de diez minutos se computa como inasistencia a esa hora de clase, pero el estudiante deberá ser admitido a la segunda hora en caso de tener dos horas seguidas de clase.

c) Solamente se tolerarán tres inasistencias por cada ciclo. El estudiante que superare ese límite perderá la materia y sus créditos correspondientes.

d) Las coordinaciones académicas podrían fijar mayores exigencias de escolaridad al tratarse de seminarios, talleres, trabajos de campo, laboratorios, etc.

e) Cumplir con todas las obligaciones  económicas contraídas con la Universidad, sean estos tasas y aranceles fijados por Dirección Financiera. 

f) Velar por la conservación y buen uso de los bienes de la Universidad y responder por su perdida y daños causados por negligencia.

Art. 50 Particularmente, son derechos de los estudiantes:

a) Ser debida y prontamente atendidos por las autoridades y dependencias de la Universidad, obtener respuesta a las solicitudes que hiciere, de conformidad con la ley, el Estatuto y el presente Reglamento.

b) Recibir las clases programadas y exigir al comienzo del ciclo el programa de cada materia, debidamente aprobado, y que se cumpla con el mismo.

c) Reunirse y asociarse libremente y participar en las actividades de los organismos estudiantiles legítimamente constituidos, conforme a las decisiones estatutarias y reglamentarias.

d) Exigir que los profesores asistan puntualmente a clases y que los traten con respeto.

e) Retirarse de la clase sin incurrir en inasistencia, cuando el profesor se atrasare más de diez minutos. En este caso deberán dar aviso de la falta del profesor a la Secretaría General. Si el profesor tuviere varias horas seguidas con el mismo curso se aplicará esta disposición a cada hora.

f) Recibir orientación e información sobre el Estatuto, Reglamentos, Normas y Procedimientos.

g) Tener facilidades de acceso a las áreas de la Universidad dedicadas a laboratorios y los  servicios estudiantiles que coadyuven a su formación teórica-práctica y a su bienestar estudiantil.

h) Ser respetado en su ideología, religión, etnia, costumbres y además características individuales, siempre  y cuando no atenten a la moral social, buenas costumbres y al presente Reglamento

TITULO VIII

REGIMEN DISCIPLINARIO Y ESTIMULOS

Art. 51 Cada Coordinación Académica procurará estimular de manera pública, a los estudiantes que se distinguieren por su rendimiento académico.

Art. 52 A quienes faltaren a la moral, así como a las normas y a la disciplina de la Universidad, se les podrá aplicar las sanciones siguientes:

a) Amonestación escrita

b) Amonestación verbal o escrita del Canciller, Director Académico o Consejo Universitario.

c) Rebaja prudencial de la nota en la materia asignada según sorteo.  

d) Pérdida de una o más materias

e) Separación temporal de la Universidad, hasta por dos ciclos

f) Separación definitiva 

g) Expulsión

Art. 53 La amonestación serán aplicadas por el Pro Rector, Dirección Académica o por el Consejo Universitario.

La pérdida de una o más materias y la separación temporal de la Universidad, será ingesta por el Pro Rector previa consulta a la Consejo Universitario.

Para la separación definitiva de la Universidad y para la expulsión, el Coordinador Académico respectivo, presentarán el caso a la decisión del Consejo Universitario.

Antes de aplicar las sanciones determinadas en el artículo anterior, la respectiva autoridad le otorgará  al estudiante un plazo prudencial para su defensa aplicando todas y cada una de las pruebas que creyere necesarias y que justifiquen su pertinencia.

Todas las sanciones impuestas deberán registrarse en el expediente del estudiante y en el sistema académico.

Art. 54 En los casos en los que se acordare la separación o expulsión del estudiante, éste no podrá exigir la devolución de las sumas de dinero pagadas a la Universidad.

Art. 55 El deterioro de los bienes de la Universidad o cualquier otro perjuicio material ocasionado por un estudiante, será restituido por el causante en forma inmediata sea esta material o económica, sin perjuicio de la sanción que corresponda.

Art. 56 El estudiante que dentro de la Universidad fuere sorprendido embriagado, bajo efectos o en posesión de sustancias psicotrópicas o de armas, será sancionado de acuerdo con lo establecido en el Artículo 51 de este Reglamento, sin perjuicio de que pueda ser denunciado a las autoridades correspondientes.

Los estudiantes tienen prohibido:

a) Ingresar con bebidas o alimentos a las aulas 

b) Llevar celulares encendidos a las horas de clase.

c) Fumar dentro del establecimiento, quedando asignada como área para fumadores  los espacios al aire libre. 

Art. 57 Los estudiantes que tengan desempeño destacado durante el semestre de permanencia en la Universidad Metropolitana en el nivel y carrera de estudio correspondiente, se harán acreedores a los siguientes beneficios:

a) Si obtuvieran un promedio mínimo del 100% equivalente a 10/10 y que acredite el 98% mínimo de asistencia a clases en cada una de las asignaturas respectivamente, se harán acreedores a media beca (50%) en las pensiones (colegiatura) del ciclo siguiente.

b) Por situación económica comprobada y si tiene un promedio mínimo de 100% equivalente a 10/10 y acredite el 98% de asistencia mínima a clases, se beneficiará con una beca parcial del 30% pensiones (colegiatura) del siguiente semestre.

c) Los estudiantes beneficiarios de becas, mantendrán el promedio de rendimiento mínimo establecido en los literales a y b para mantener el derecho, caso contrario se suspenderá automáticamente los beneficios.

d) Si el estudiante pierde el semestre en cualquiera de las asignaturas, automáticamente deja de recibir el beneficio, sin derecho a recuperación en ningún semestre posterior.

Art. 58 Tienen Derecho a rebaja de matriculas y pensiones los estudiantes que se encuentren amparados en las siguientes situaciones:

a) Los estudiantes de colegios fiscales calificados por su condición socio-económica, que solicitan los servicios educativos de la Universidad Metropolitana, a través de los convenios firmados directamente con los Directivos, se beneficiarán del porcentaje de rebaja que se fije en el convenio

Art.  59 Becas Promocionales
a) La Universidad Metropolitana, cíclicamente participara en eventos educativos en los que ofrecerá becas totales o parciales, previa autorización escrita del rectorado.

b) La Universidad Metropolitana, reconoce el 30% de descuento sobre el costo total de la colegiatura a abanderadas(os) de los colegios fiscales; 20% a las escolta» de colegios fiscales, 20% a abanderadas de colegios particulares y 10% a las escoltas de colegio» particulares, con estimulo al mérito de rendimiento estudiantil

c) La Universidad Metropolitana podrá realizar convenios de mutua prestación de servicios, previa a la resolución del Canciller y de la Dirección Financiera.

Art. 60 Los estudiantes aspirantes a estos beneficios, presentaran la solicitud con el derecho de trámite, con 15 días de anticipación al periodo de matricula.
TITUTLO IX

DE LAS ORGANIZACIONES ESTUDIANTILES

Art. 61 La Universidad reconoce el carácter representativo ante los Organismos Universitarios a las Organizaciones Estudiantiles, las cuales se regirán por sus propios estatutos aprobados por el Consejo Universitario, previo dictamen de la Dirección Académica. Las actividades de estas organizaciones estarán orientadas a fines específicamente Universitarios. Cada facultad tendrá una asociación estudiantil reconocida por la FEUPE y las autoridades de la Universidad.

Art. 62 La participación de los estudiantes en los actos electorales de la  Universidad Metropolitana Sede - Quito y su representación en los organismos colegiados de gobierno de la misma serán las previstas por el Estatuto y los Reglamentos de la Universidad.

Art. 63 Todo estudiante regular es miembro activo de los organismos estudiantiles de su Unidad Académica y de la Universidad. La calidad de estudiante regular lleva consigo el derecho a elegir y ser elegido para los organismos universitarios, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en los reglamentos de la Universidad y de las asociaciones estudiantiles.

Art. 64 Ni los estudiantes ni sus organismos podrán tomar el nombre de la Universidad para actos que no fueren aprobados por las autoridades universitarias correspondientes.

TITULO XI

DISPOSICIONES GENERALES

Art. 65 Las normas internas y manuales de procedimientos de las unidades académicas se sujetarán a las disposiciones del presente Reglamento. Todo Reglamento, inclusive los aprobados por el Consejo Universitario, quedan derogado en cuanto se opongan al presente reglamento.

Art. 66 La Universidad podrá admitir estudiantes oyentes, con la autorización  del Pro Rector. Estos estudiantes, por no ser universitarios, no tendrán derecho a otro certificado que no sea el de asistencia a clases.

Art. 67 Las Coordinaciones académicas que un reglamento especial, podrán presentarlo al Consejo Universitario para su aprobación.

DISPOSICION TRANSITORIA

Este Reglamento General de Estudiantes, aprobado por el Consejo Universitario, entrarán en vigencia a partir de su aprobación y todo lo que se oponga al presente reglamento quedará derogado.

Los convenios se con otras instituciones de la índole que fueren se respetaran como tales y se regirán exclusivamente acorde al convenio establecido, sin embargo para la firma de dicho Convenio el consejo Universitario tendrá como referencia el presente reglamento.  

Certifico, que el presente Reglamento fue aprobado en dos discusiones por el Consejo Universitario. 

Su aprobación definitiva fue el día xx de xxxxx del 2004. 

SECRETARIA GENERAL

REGLAMENTO GENERAL DE GRADO

TITULO I

DE LA JERARQUIA DE GRADOS ACADEMICOS Y SUS CORRESPONDIENTES TÍTULOS.

Art. 1. El currículum o carrera de estudios en las unidades académicas de la Universidad Metropolitana habilita para la obtención de títulos con diversa jerarquía, según los grados académicos a los que corresponde, esto es:

· Título de post-grado (Doctorado, Maestría, Especialización).

· Títulos de grado superior, que son de  dos clases: los profesionales superiores (Ingeniero, Economista, etc.), y los de Licenciatura. 

· Títulos profesionales intermedios (Tecnólogo, etc.)

Art. 2. Los títulos de postgrado suponen el reconocimiento previo de un grado académico superior y habilitan de modo específico para el ejercicio profesional o para la docencia y la investigación en el máximo nivel.

Art. 3. El Doctorado es el título que otorga la máxima calificación en un área profesional o científica, supuesto un título de grado superior y postgrados, en dicha área específica, de lo previsto en el Art. 1.

Art. 4, La Maestría es un título de postgrado que acredita la profundización de un área del saber ya sea para la docencia, ya para la investigación, o para la actividad profesional.

Art. 5. La Especialización es un título que acredita la profundización en el conocimiento y destreza en un área específica de la práctica profesional.

Art. 6. Los títulos profesionales superiores acreditan haber culminado el grado académico requerido para el ejercicio profesional dentro de un área determinada.

Art. 7. La licenciatura es el título de tercer nivel  que acredita haber culminado un grado académico superior, que habilita para otros estudios más avanzados y que, en determinados casos, posibilita el libre ejercicio de una profesión.

Art. 8. El título profesional intermedio acredita haber superado una determinada cantidad de ciclos con sus respectivas materias y número de créditos de estudios que habilita para el ejercicio de una profesión con relación de dependencia científica o también tecnológica respecto de otra profesión.

Art. 9. A los estudiantes que hayan terminado el currículo y aún no se hayan graduado se les puede conceder, si lo solicitan, un certificado de haber terminado el currículo de estudios. Este certificado en ningún caso constituye un grado académico ni un título. Las unidades académicas podrán, según la índole de la carrera, añadir otros requisitos para la extensión de este certificado.

TITULO II

DE LAS CONDICIONES GENERALES PARA LA GRADUACIÓN

Art. 10. Son condiciones generales para obtención de los grados académicos, que a continuación  se enuncia:

a) Completar el número de crédito fijados para cada grado académico en las modalidades pedagógicas correspondientes (clase, seminario, laboratorio, práctica, taller).

b) Satisfacer los requisitos especiales que pueden establecerse en las modalidades pedagógicas de trabajo de campo, visita técnica, pasantía, etc.

c) Aprobar los exámenes complexitos de fin de carrera.

d) Obtener la aprobación de una disertación de grado, o de una tesis, y defenderla ante un tribunal.

e) Art. 12. Se entiende por crédito una unidad convencional utilizable para determinar una parte de la carga correspondiente a los diversos grados académicos y para medir el avance del estudiante en una determinada carrera, unidad que es variable, de acuerdo con las modalidades pedagógicas mencionadas en el Art. 11, literal a).

a) Crédito de clase: consiste en cuarenta y cinco minutos de clase o sesión de seminario, mantenidos una vez por semana a lo largo de un semestre académico.

b) Crédito de laboratorio o de práctica: consiste en 120 minutos de verificación, o de aplicación a la realidad, de los conocimientos teóricos, bajo la guía del profesor, o de sus ayudantes si los hubiere.

c) Crédito de seminario especial y de Taller

Se lo cuantificará de acuerdo con la aprobación del Dirección Académico.

Art. 11. Los requisitos especiales que se establecieron no serán ponderados en créditos, como tampoco la disertación o la tesis de grado.

TITULO III

DE LAS CONDICIONES PARTICULARES PARA LA GRADUCACION

Art. 12 Para obtener un título profesional de grado intermedio se requiere haber aprobado (120-140) créditos repartidos en ciclos y un examen complexito de fin de carrera.

Art. 13. Para obtener un título de grado superior se requiere:

a) Para  la Licenciatura:

· Haber aprobado #  (?)  créditos repartidos en un mínimo de # (ciclos)  (?)

· Satisfacer los requisitos especiales que se establecieren

· Superar los exámenes complexitos de fin de carrera

· Obtener la aprobación de una disertación de grado y defenderla ante un tribunal.

b) Para el Título Profesional Superior

· Haber aprobado créditos repartidos en un mínimo de XX ciclos  (?)  

· Satisfacer los requisitos especiales que se establecieren

· Obtener la aprobación de una disertación de grado y defenderla ante un tribunal

Art. 14. Para obtener una Especialización se requiere:

· Grado previo académico superior en la profesión cuya especialización se busca.

· Haber aprobado XX créditos repartidos en un mínimo de XX ciclos (?)

· Satisfacer los requisitos especiales que se establecieren

· Supera los exámenes complexitos.

Art. 15. Para obtener la Maestría se requiere:

- Grado previo académico superior

- Haber aprobado XX créditos repartidos en un mínimo de XX ciclos 

- Satisfacer los requisitos especiales que se establecieren

- Obtener la aprobación de una tesis de grado y defenderla ante un tribunal.

Art. 16. Para obtener el Doctorado se requiere:

· Grado previo académico superior en la misma área disciplinar, salvo lo previsto en el Art. 5, obtenido con la nota mínima de ocho sobre diez en la graduación.

· Haber aprobado 40-60 créditos repartidos en un mínimo de cuatro semestres (?)

· Satisfacer los requisitos especiales que se establecieren.

· Obtener la aprobación de una tesis de grado y defenderla ante un tribunal.

Art. 17. El Pensum de cada unidad académica determinará qué actividades académicas de los cursos preparatorio o propedéutico deben entrar en el cómputo de condiciones de graduación respectivas.

TITULO IV

DE LOS EXÁMENES COMPLEXIVOS.

Art. 18. El estudiante que hubiere sido aprobado en el currículo correspondiente, deberá solicitar por escrito a la Dirección Académica que le declare apto para rendir los exámenes complexitos, y demás pruebas de grado.

Art. 19. Los exámenes complexivos tratarán de comprobar la idoneidad de los estudiantes para el ejercicio de una profesión.

Serán ejercicios orales, escritos y otros, según lo determine el presente reglamento.

Art. 20. En el caso de los exámenes escritos, estos podrán extenderse hasta por 3 horas. En los demás casos se extenderán por el lapso mínimo de una hora.

Art. 21. Los exámenes complexitos orales serán juzgados por un tribunal compuesto al menos por tres profesores de la escuela  correspondiente, designados para el efecto por la Dirección Académica

Los exámenes complexitos escritos serán corregidos por un profesor de la unidad académica correspondiente.

Art. 22. En exámenes complexitos orales no habrá lugar a solicitudes de recalificación. En los escritos, tales solicitudes seguirán, en lo aplicable, en procedimiento establecido, para el efecto en el reglamento general de estudiantes.

Art. 23. En los casos en que se debe rendir dos exámenes complexitos, el primero versará sobre el área de materias generales del currículo, y el segundo, sobre las materias de la especialización, o las áreas diversificadas.

Art. 24. El plazo máximo para rendir los exámenes complexitos será de un año, a partir de la terminación del currículum de estudios; pero para la especialización este plazo máximo será no más de dos años.

Para rendir estas pruebas fuera del plazo estipulado, el candidato deberá someterse a las normas de actualización de conocimientos que haya establecido la Dirección Académica.

TITULO V

DE LA DISERTACION DE GRADO

Art. 25. Se entiende por disertación de grado el trabajo personal escrito que representa una aplicación reflexiva de los conocimientos teóricos y metodológicos adquiridos durante la carrera.

Art. 26. La disertación deberá estar fundada, según los casos, sobre consulta bibliográfica o datos de campo, archivo, laboratorio, etc.

Art. 27. La disertación deberá representar un trabajo individual; en el caso de que el proceso investigativo haya sido colectivo, debe permitir la presentación individual en sus diferentes aspectos.

Art. 28. El estudiante que hubiere aprobado el número de créditos determinado por la respectiva unidad académica, solicitará por escrito al Director Académico  la aprobación del tema para la disertación del grado y del profesor propuesto para dirigirla.

Art. 29. El Director de la disertación designado por el Decano será un profesor de la facultad, y tendrá funciones como las de orientar al estudiante sobre información bibliográfica, asesorarlo, absorber oportunamente sus consultas, exigirle la presentación del plan, de esquema de redacción y versiones previas del trabajo, sugerir correcciones y enmiendas y cumplir los procedimientos administrativos que se establezcan para la dirección de la disertación.

Art. 30. Una vez que el estudiante haya obtenido la aprobación del plan de la disertación por parte del Director Académico, procederá a cancelar en tesorería los derechos establecidos para la elaboración de la disertación.

El Director Académico designará al Director de la disertación una vez que el estudiante le haya presentado el recibo de pago de los derechos mencionados en el párrafo anterior.

En el caso de que el estudiante solicite prórrogas para la presentación de su disertación, deberá, en cada oportunidad cancelar el 50% de los derechos establecidos.

Art. 31. Cuando, a criterio del que dirige el trabajo, la disertación estuviera concluida, el Director de Académico designará un tribunal de 3 profesores de la facultad uno de los cuales será el Director de la disertación, con la finalidad de calificar tanto la disertación presentada por escrito como su defensa oral.

Cuando el tema de la disertación lo requiera, el Director Académico  en el que se gradúe el estudiante, de común acuerdo con el respectivo decano, podrá designar de entre los profesores de otra unidad académica al director de la disertación y consiguientemente miembro del tribunal.

La nota mínima para que tanto para la disertación escrita, como su defensa oral queden aprobadas para siete sobre diez (7/10).

Si el candidato no fuera aprobado en la disertación escrita, se le dará el plazo de dos meses para volver a presentarla, y si por segunda vez no fuera aprobado, se dará un último y definitivo plazo de un año.

Art. 32. El plazo máximo para la presentación de grado será de un año y medio, contado a partir de la fecha de la terminación del ciclo de estudios o de la aprobación de los créditos actualizados. El Director Académico  podrá extender este plazo por seis meses más, por causas razonables.

No existirán prorrogas y pasado el tiempo establecido de dos meses máximo  caducará el tema y el tiempo.

Art. 33. La disertación se presentará de acuerdo con las normas técnicas de presentación de trabajos científicos y en el número de copias iguales que determinará la Dirección Académica. En todo caso una vez efectuada la calificación de la misma, una copia irá a la biblioteca, otra al archivo de la unidad académica, y otra, al Director de la disertación.

TITULO VI

DE LA TESIS DE GRADO

Art. 34. Se entiende por tesis de grado un trabajo de investigación ceñida al método científico del respectivo ámbito académico que sea original, ya por su aporte teórico o por la novedad del tema y de los materiales investigados, o por la singularidad del método aplicado, o por la peculiaridad de las conclusiones.

Art. 35. Las tesis de grado deberán representar un trabajo individual. En el caso de que el objeto de la tesis requiera un trabajo colectivo debe permitir la presentación individual de sus diferentes aspectos.

En el caso de presentarse materiales no escritos, como audiovisuales u otros, tales materiales solo podrán aceptarse en calidad de anexos al texto escrito.

Art. 36. El Director de tesis será aprobado por el Decano de entre los profesores de la facultad más afines por su especialización y experiencia de investigación al tema de tesis, sobre la propuesta del candidato.

Art. 37. Las funciones del Director de tesis son las mismas que las establecidas en el artículo 31 de este reglamento para el Director de la disertación.

Art. 38. El candidato que haya concluido estudios del ciclo doctoral o del ciclo de maestría, solicitará por escrito al Director Académico la aprobación oficial tanto del tema de tesis, como del Director propuesto.

Art. 39. Los candidatos al doctorado o a la Maestría mientras trabajen en la tesis, deberán matricularse cada semestre.

Los estudiantes que soliciten matrícula únicamente para la elaboración de la tesis podrán hacerlo también fuera de los períodos de matrículas ordinarias y extraordinarias, durante el ciclo académico previo a la aprobación del Director Académico.

Art. 40. Cuando por certificación escrita del que dirige la tesis, ésta estuviera concluida, el decano designará un tribunal de 3 profesores de la facultad, uno de los cuales será el mismo director de la tesis, con la finalidad de calificar tanto la tesis escrita, como la defensa pública de la misma.

Al menos uno de los miembros del tribunal deberá ser profesor de la escuela o departamento correspondiente.

Art. 41. El plazo máximo para la presentación de la tesis será de dos años para el doctorado, y de un año y medio para la maestría, contados a partir de la finalización del respectivo ciclo de estudios.

Art. 42. El Director Académico podrá extender el plazo de presentación de tesis doctoral por un año más, si hubiera causas razonables. 

Prórrogas mayores estarán condicionadas a la aprobación, por parte del candidato, de al menos 8 créditos de estudios de actualización en materias señaladas por la facultad.

La misma autoridad podrá prorrogar la presentación de la tesis de maestría hasta por dos períodos de seis meses, sin condiciones.

Art. 43. La tesis se presentará de acuerdo con las normas técnicas de presentación de trabajo científicos y en el número de copias iguales que determine la facultad.

Una vez realizados con éxito la defensa de la misma, una copia irá a la biblioteca de la universidad, otra al archivo de la unidad académica y otra al director de tesis.

TITUTO VII

DE LA NOTA DE GRADO

Art. 44. Para obtener el doctorado y la maestría se requiere la nota mínima de ocho sobre diez; para obtener el título profesional superior, la licenciatura el título intermedio, se requiere la nota mínima de ocho sobre diez.

Art. 45. La nota de grado para el título intermedio se calculará sobre la base de las siguientes calificaciones:

a) El promedio de las calificaciones de la carrera, sobre 5 puntos

b) La nota del examen complexivo. 

c) La nota de grado será el resultado de la suma de estas notas para 3

Art. 46. La nota de grado para la licenciatura se calculará sobre la base de las siguientes calificaciones:

a) El promedio de las calificaciones de la carrera, sobre 4 puntos

b) La nota de los exámenes complexivos, sobre 1 puntos

c) La nota de la disertación, sobre 1 puntos

d) La defensa de la disertación, sobre 4 puntos

La nota de grado será el resultado de la suma de estas notas dando un mínimo de 7 hasta 10.

Art. 47. La nota de grado para el título profesional superior se calculará sobre la base de las siguientes calificaciones:

a) El promedio de las calificaciones de la respectiva carrera en caso de haberlas, de las prácticas establecidas, sobre 4 puntos.

b) La nota de la disertación sobre 3 puntos

c) La defensa de la disertación sobre 3 puntos

La nota de grado será el resultado de sumar el total de estas notas mínimo 7 hasta 10

Art. 48. La nota de grado de doctorado y maestría se calculará sobre la base de las siguientes calificaciones:

a) El promedio de las calificaciones del ciclo doctorar o de la maestría sobre 4 puntos

b) La nota de la tesis, sobre 3 puntos

c) La nota de la defensa de la tesis sobre 3 puntos

Art. 49. Si en las calificaciones parciales mencionadas en los artículos de este título se produjeren fracciones decimales, dichas fracciones se mantendrán. Por el contrario, si en la nota final de grado se produjeren fracciones de 5 o más décimas, el resultado no se elevará a la nota entera inmediata superior.

TITULO VIII

DEL ACTO DE GRADUCACIÓN

Art. 50. El acto de graduación en los casos en que hubiera defensa de tesis o de disertación de grado, tendrá lugar a continuación de la misma, podrá ser público estará presidido, por el Canciller, el Director Académico, el Director de Tesis y contará con la presencia del secretario de la facultad.

En caso de ausencia de alguno de los miembros se designará de inmediato un reemplazo, para continuar con el acto de graduación.

Art. 51. La defensa de tesis será oral y consistirá en una exposición – resumen de hasta media hora, hecho por el candidato. A continuación el presidente del tribunal concederá la palabra durante 10 minutos a cada uno de los 3 profesores miembros del tribunal para hacer preguntas, aclarar conceptos, formular objeciones, profundizar en el análisis y examinar las conclusiones del trabajo exclusivamente sobre el tema propuesto.
Art. 52. La defensa de la disertación de grado revestirá similares características, salvo la duración que se reducirá a una hora, 30 minutos para la exposición resumen del candidato y 30 minutos para la intervención de los 3 profesores miembros del tribunal.

Art. 53. Si el defensor no se ciñera al tema o no mantuviera el nivel académico adecuado, la defensa podrá ser suspendida y el candidato tendrá que esperar al menos 3 meses para presentarse a una segunda y última defensa.

Art. 54. Este reglamento estará en vigencia a partir de la fecha de su promulgación

Art. 55. Quedan derogados todos los reglamentos de grados de las diversas unidades académicas anteriores al presente reglamento y todas las normas que se opusieran al mismo.

DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA Y UNICA

En cuanto a los requisitos para la graduación, (título II y III), la Dirección Académica podrá establecer normas específicas de transición para los estudiantes matriculados antes de la fecha de promulgación del presente reglamento, válidas hasta por 3 años contados a partir de la mencionada promulgación.

Si cumplido este plazo de 3 años, la Dirección Académica juzgare que debe extenderse dicho plazo, el Consejo Universitario podrá permitir su prolongación.

Este reglamento fue conocido y aprobado por la Dirección Académico en 2 discusiones sucesivas realizadas en varias sesiones, según constan en las actas respectivas y finalmente aprobado en la sesión del  XXXXXXXXXX                                              .

Quito, XXXXXXXXXX
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